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Entschuldigungsordnung fur die Kursstufen 1 + 2

1) Eine nachtragliche Entschuldigung ist nachSt#rulbesuchsverordnung des
Kultusministeriums nur mdglich bei einem Fehlen awsgenden Grinden, d.h. in der
Regel nur bei Krankheit.

2) Die Entschuldigungspflicht ist sofort, spatestam dritten Tag der Verhinderung
(fern-)mundlich oder schriftlich zu erflllen. Dielsiftliche Entschuldigung erfolgt tber
den Schulbesuchsbogen. Bei (fern-)mindlicher Veditfung der Schule ist die
schriftliche Entschuldigung binnen drei Tagen Utem Schulbesuchsbogen nachzuholen.

3) Die schriftliche Entschuldigung erfolgt gruntidiggch tber den vom Schiler bzw. von der
Schulern zu fihrenden Schulbesuchsbogen. DieseerBagd zu Beginn des Halbjahres
ausgegeben. Die ,Hinweise zum Schulbesuchsbogerdenesbenfalls ausgehandigt und
beschreiben das Entschuldigungsverfahren.

4) Bei versdumten Klassenarbeiten ist grundsateliclarztliches Attest vorzulegen; ebenso
kann der Schulleiter oder Oberstufenberater béabemd haufigem Fehlen die Vorlage
eines arztlichen oder amtsarztlichen Attestes ngda.

5) Eine Befreiung (z.B. vom Sportunterricht) kdiineineUnterrichtsstunde auf Antrag vom
betreffenden Lehrer ausgesprochen werden. Wirdlangere Befreiung beantragt, ist dem
Sportlehrer ein arztliches Attest mit genauer Arggdér Dauer der Befreiung vorzulegen.

6) Eine Beurlaubung vom Besuch der Schule isgledi in besonders begrindeten
Ausnahmefallen und nur auf rechtzeitigen schrliic Antrag moglich. Rechtzeitig
bedeutet: mindestens 3 Schultage vorher. Zustdaddje Entscheidung tber
Beurlaubung ist bis zu zwei aufeinander folgendetetfichtstagen der Oberstufenberater,
in den tbrigen Fallen der Schulleiter. Wichtig ddss bei Klassenarbeiten, die auf die
betreffenden Tage fallen, vorher mit dem Fachlebimee Absprache getroffen wird.

7) Mehrmaliges unentschuldigtes Fehlen fiihrt nereVerschlechterung der Verhaltensnote.
AulRerdem kdnnen nach § 6 der Verordnung lber dierbddung auf Beschluss der
Jahrgangsstufenkonferenz im Zeugnis unter BemesgtuAgissagen zu haufigen
Fehlzeiten gemacht werden
(Ausgenommen sind Abgangs-, Abschluss- und Priaewgmisse)

gez.P. Friedrich Emde gez. Karl Guter
Schulleiter 14. September 2009  Oberstufenberater
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Hinweise zum Schulbesuchsbogen SE]lVE]tOI‘kO”EQ

Der Schulbesuchsbogen ist ein wichtiges Dokumemiches Auskunft gibt Gber erbrachte individuelleishengen,
versdumte Klausuren und Fehlzeiten.

Jede Schilerin / jeder Schiller muss den Bogen stetsit sich fihren und ist verantwortlich fir das exskte
Ausfullen.

Beim Verlust des Schulbesuchsbogens und bei hdufigem Fehlerem®e mitAttestpflicht rechnen. Er wird vom
Tutor regelmafdig tberprift und muss von lhnen adefades Halbjahres abgegeben werden.

Wie unentschuldigtes wird in der Regel auch haefitschuldigtes Fehlen zu einem entsprechenden VieimeZeugnis
fuhren, zu schlechteren Verhaltensnoten und sogarweiteren disziplinarischen MalRhahmen bis hin zum
Schulausschluss.

Zum Verfahren (Eintrag von Fehlzeiten):

Jedes Unterrichtsversaumnis wivdm Schiler im Schulbesuchsbogen eingetragen: stets mit Angaine
Wochentag, Datum, Grund (nur stichwortartig, z.B<rgnkheit“, ,Fahrprifung” etc.) und Unterschrift
(Erziehungsberechtigte(r) bzw. Schiler(in) bei Jabitigkeit).

Nach jedem Unterrichtsversdumrigt der Schiler den einzelnen Fachlehrern den Schesuchsbogen
unaufgefordert zur Unterschrift vor. Dies gilt auch, wenn Einzelden versdumt wurden. Versaumt dies der
Schler, gilt sein Fehlen als unentschulditinweis: Entschuldigungen werden vom Lehrer nicht angemahnt
Bei nur einem Fehltag bzw. einzelnen Fehlstundégt tter Schilerin die Tabelle auf der Riickseite des Bogens
die versdumte(n) Stunde(n) mit Hilfe von sinnvolkbkirzungen in das jeweilige Feld ein — und zwadie
obere Hélftedes Feldes.

In der unteren Halftees Feldes bestatigt der jeweilige Fachleuech sein Kiirzel die Vorlage des Bogens.
Beurlaubungen werden nicht gesondert aufgefiihrt. Stattdessen widker Spalte,Grund“ zusatzlich(b) (fur
beurlaubt) eingetragen. Beurlaubungen ab 2 Tageardenn die Unterschrift der Schulleitung oder des
Oberstufenberaters

Unterschrift
Tag |Datum| 1 | 2 | 3 | 4 | 5|6 | 7| 8| 9 |10| Grund N Lt
Erziehungsberechtigter)
E E Bio
Mo |3.10.09 Sd Kopfweh | N. Mustermann

Zur Erklarung dieses Beispiels

Der Schiler Mustermann fehlte in der 2. und 3. &uim Fach Englisch und in der 5. Stunde in Biaogin 3. 10. 09. Beim Bio-Lehrer ist er
ordentlich entschuldigt.

Auszug aus der Schulbesuchsordnung

81 Teilnahmepflicht und Schulversaumnis

(1) Jeder Schiler ist verpflichtet, den Unterricimd die Gbrigen verbindlichen Veranstaltungen demu& regelméRig un
ordnungsgemal zu besuchen und die Schulordnungheilten. . .

(2) Der Schiuler ist auch bei freiwilligen Untehisveranstaltungen so lange zur Teilnahme verpéifclals er nicht ordnungsg
maf abgemeldet ist. . .

§ 2 Verhinderung der Teilnahme

(1) Ist ein Schiler aus zwingenden Griinden (z.B. Kraitkam Schulbesuch verhindert, ist dies der Scanter Angabe des
Grundes und der voraussichtlichen Dauer der Vednimiy unverziiglich mitzuteilen. .. Die Entschuldigspflicht ist
spatestens am zweiten Tag der Verhinderung (fetmdifich oder schriftlich zu erfullen. Im Falle fentindlicher Verstandigung
der Schule ist die schriftliche Mitteilung binneredTagen nachzureichen.
1. Auszug aus der Verordnung zur Notenbildung

§ 8 Klassenarbeiten, schriftliche Wiederholungsarhigen

(4) Versdumt ein Schuler entschuldigt die Anfantig einer schriftlichen Arbeit, entscheidet derhtelrer, ob der Schiiler eine
entsprechende Arbeit nachtraglich anzufertigen hat.

(5) ...versaumt er unentschuldigt die Anfentigweiner schriftlichen Arbeit, wird die Note ,undgegend" erteilt.
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Bogen Nr.:
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Geburtsdatum: ..

Name der Tutorin / des TULOIS ........oeeeeeeaeaenaenenn.

<>

Wichtige Hinweise:

» Dieser Schulbesuchsbogen stellt ein Dokument der Sie stets bei sich haben missen. Der Bogeufis

Verlangen vorzulegen.
* Beim Verlust des Schulbesuchsbogens miissen Sitragtpflicht rechnen.
» Die Jahrgangsstufen-Konferenz behalt sich aaffallend haufige Fehlzeiten im Zeugnis zu velkear!!

5t a

Attestpflicht besteht fur

Fehlzeiten — zwei oder mehr (volle) Tage

(wird ggf. vom Tutor aesgllt)

1. Halbjahr

2. Halbjahr

3. Halbjahr

4. Halbjahr

Wer beireer Klausur fehlt, hat ein Attest abzugeben!

von bis Unterschrift Unterschrift A
Schuler bzw. .

Grund des Fehlens Erziehungsberechtigte(r Tutor Fehl-

Wo-Tag | Datum Wo-Tag | Datum tage

Fehlzeiten — ein Tag bzw. einzelne FehlstundenWhbei einer Klausur fehlt, hat ein Attest abzugeben!

Wo-Tag

Datum

11

12

Grund des Fehlens

Unterschrift

Schuler/Erziehungsberechtigt
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- Riickseite -

h

= U ([T Geburtsdatum: .......ccovvevvveeeenn...
Grund des Fehlens Unterschrift
Wo-Tag | Datum 112131456 8|19]10]11 12 Schiller/Erziehungsberechtigte
Versaumte Klausuren:
Datum / Stunde / Fach / Lehrer Datum / Stunde hFaehrer Datum / Stunde / Fach / Lehre
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